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■教材「ブログサイト」を利用するまでの手順■

Step1 Webサーバの構築
Webサーバ構築マニュアル Ver1.0
～ Microsoft社 InternetInformation Service(IIS)で

イントラネットWebサーバを作る ～

Step2 メールサーバの構築

Mailサーバ構築マニュアル Ver1.0
～ サッポロワークス Black Jumbo Dogで

イントラネットMailサーバを作る ～

Step3 「ブログサイト」の導入

ブログサイト 導入マニュアル Ver2.0

Step4 「ブログサイト」の活用

ブログサイト 活用マニュアル Ver2.0 （本マニュアル）



ブログ・システム管理者

●ブログ URL設定
●システム管理者用メールアドレス設定

●システム管理者用メールサーバ設定

●メールシステム利用設定 等

ブログ・ページ管理者 ブログ・ページ管理者

・・・・・・
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１ ブログ・システム管理者の設定

(1) ホーム URLの設定
(a) 以下の URLにアクセスします。

http://（サーバ名または IPアドレス）/blog/sysAdmin.asp

(b) システム管理者用の ID とパスワードを入力して、［Login］ボタンをクリックすると、［シ
ステム設定］ページが表示されます。

(c) ［■ homeURL］欄に、ブログシステムの URL を入力し、［更新する］ボタンをクリック
します。

(※) URLは、インストールした環境に異なります。

(2) システム管理者用メールアドレスの設定
(a) ［システム設定］ページを表示させます。

(b) ［■ masterAddress］欄に、管理者用メールアドレスを入力して、［更新する］ボタンを
クリックします。

ID ：administrator
Password：webadmin

例） http://joho6m/blog/

例） master@ginga.com
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(3) メールサーバ名の設定
(a) ［システム設定］ページを表示させます。

(b) ［■ mailServerIP］欄に、メールサーバのサーバ名または IP アドレスを入力して、［更
新する］ボタンをクリックします。

(4) メール利用の設定
(a) ［システム設定］ページを表示させます。

(b) ［メール利用］欄をクリックして、［利用する］を選択して、［更新する］ボタンをクリック
すると、メールを利用する設定になります。

■メール利用する

ページの新規登録時に、メールにより URL等の情報を配信します。
■メール利用しない

ページの新規登録時に、Webページ上で URL等の情報を配信します。

例） mail.center.iwate-ed.jp
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２ ブログページの設定

(1) ページの新規作成（メール利用の設定をしている場合）
(a) 以下の URLにアクセスします。

http://（サーバ名）/blog/touroku.asp

(b) 自分のメールアドレスを入力して、［登録する］ボタンをクリックします。

(c) 登録したメールアドレス宛に「風呂具（ぶろぐ）登録手続き」メールが送信されますので、
メールを開封し、登録完了のための Web ページの URL が記載してありますので、メール内
のリンクをクリックします。
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(d) 登録者や作成するブログに関する項目について入力し、［登録する］ボタンをクリックしま
す。

(e) 入力した内容が正しければ、［登録する］ボタンをクリックします。

(f) 以下のページが表示されます。メールでも同様の内容が送信されます。ここに表示された
URL が、作成されたブログページの URL になります（メール利用しない場合は、ブログの
URLはここでのみの表示となります）。

［ユーザ名］［パスワード］は、

ブログページの更新時に管理者

ページへログインするために重

要です。登録したものは覚えて

おきましょう。

［ハンドル名］は、ブログページ上に表示される名前です。

実名は避けましょう。

［サイト名］は、ブログページのメインタイトルです。

［サブ・サイト名］は、ブログページのサブタイトルです。

それぞれ、後から管理者ページで変更することも可能ですが、

ここで入力しておきましょう。

自分のブログの URL
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(g) ブログページの URLをクリックします。初期状態のブログページが表示されます。
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(2) ブログ管理者ページの表示
(a) 以下の URLにアクセスします。

http://（サーバ名）/blog/admin.asp

(b) 事前に登録した[ユーザ名]と［パスワード］を入力し、［LOGIN］ボタンをクリックします。

(c) ［風呂具（ぶろぐ）管理者ページ］が表示されます。

（参考）すでに、ブログが表示されている場合は、画

面左側のメニュー内の［管理者ページ］をクリ

ックすると、上記と同様の管理者ページのログ

イン画面が表示されます。

例）http://joho6m/blog/admin.asp
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(3) カテゴリの追加

ブログ内の記事は、特定のカテゴリ内に配置させます。そ

のためのカテゴリを作成します。

(a) ［管理者ページ］を開きます。

(b) 画面左側のメニューから［カテゴリの管理］をクリックし
ます。

(c) テキストボックスにカテゴリ名を
入力して、［追加］ボタンをクリック

します。

(d) 確認のダイアログが表示されますので、［OK］
ボタンをクリックします。

(e) カテゴリ一覧に追加され、カテゴ
リの追加が完了します。

(4) カテゴリの削除
(a) ［管理者ページ］を開きます。

(b) 画面左側のメニューから［カテゴリの管理］をクリックし
ます。
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(c) 削除するカテゴリの［削除］ボタ
ンをクリックすると、確認ダイアロ

グが表示されますので、［OK］ボタ
ンをクリックします。

(5) 記事の新規投稿
(a) ［管理者ページ］を開きます。

(b) 画面左側のメニューから［記事の新規投稿］をクリックし
ます。

(c) ［記事のタイトル］［記事本文］を入力し、［カテゴリ］を選択して、［新規投稿する］ボタ
ンをクリックします。

(d) 投稿した内容が表示されれ
ば、投稿は完了です。

●記事の本文がテキスト（文字列）であれば、［通常］をチェック

● URLが含まれる場合には、［リンク］をチェック
●ブログパーツなどの JavaScripts などの場合は、［通常］をチェッ
クします。
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(6) 記事の編集
(a) ［管理者ページ］を開きます。

(b) 画面左側のメニューから［記事の編集］をクリックします。

(c) リストボックスから編集したい記事のカテゴリを選択し、［選択する］ボタンをクリックし
ます。

(d) 記事の一覧から、編集したい記事の［編集］ボタンをクリックします。

(e) [記事タイトル]［記事内容］を編集し、［更新する］ボタンをクリックすると、すでに投稿
されていた記事が更新されま

す。
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(7) 記事の削除
(a) ［管理者ページ］を開きます。

(b) 画面左側のメニューから［記事の削除］をクリックします。

(c) リストボックスから削除したい記事のカテゴリを選択し、［選択する］ボタンをクリックし
ます。

(d) 削除したい記事の［削除］ボタンをクリックすると、確認ダイアログが表示されますので、
［OK］ボタンをクリックしま
す。
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(8) コメントの削除
(a) ［管理者ページ］を開きます。

(b) 画面左側のメニューから［コメントの削除］をクリックし
ます。

(c) 削除したいコメントのカテゴリを選択し、［選択する］ボタンをクリックします。

(d) 削除するコメントの記事をリストボックスから選択し、［選択する］ボタンをクリックしま
す。

(e) 削除したいコメントの［削除する］ボタンをクリックすると、確認ダイアログが表示されま
すので、［OK］ボタンをクリッ
クします。
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(9) 画像のアップロード
(a) ［管理者ページ］を開きます。

(b) 画面左側のメニューから［画像のアップロード］をクリッ
クします。

(c) 画像の［名前］［コメント］を入力し、［参照］ボタンをクリックします。アップロードする
画像ファイルを指定し、［登録する］ボタンをクリックします。

(d) 画像の登録が正常に終了すると、アップロードされた画像が表示されます。

(※) Web サーバの設定に依存しますが、初期状態では画像のアップロードできる画像
ファイルのサイズは 200KB となっています。それ以上のサイズのファイルをアッ
プロードするとエラーが表示される場合があります。
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(10) 画像の削除
(a) ［管理者ページ］を開きます。

(b) 画面左側のメニューから［画像の削除］をクリックします。

(c) 削除したい画像の［削除する］ボタンをクリックすると、確認ダイアログが表示されますの
で、[OK]ボタンをクリックし
ます。

(11) 画面配色の変更
(a) ［管理者ページ］を開きます。

(b) 画面左側のメニューから［画面配色の管理］をクリックし
ます。

(c) あらかじめ準備されているカラーパターンをチェックして、［選択する］ボタンをクリック
します。
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【カラーパターン】 ： あらかじめ準備されている画面配色パターン

カラー No1 パステル緑 カラー No2 パステル赤

カラー No3 パステルブラウン カラー No4 パステル青

カラー No5 パステルパープル カラー No6 パステルオレンジ
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(12) 画面配色の作成
(a) ［管理者ページ］を開きます。

(b) 画面左側のメニューから［画面配色の作成］をクリックし
ます。

(c) 以下の画面の配色となる色情報（16 進数表示）を入力し、［プレビュー］にチェックを入れ
て、［実行する］ボタンをクリックすると、その配色でプレビューが右側に表示されます。

(d) 画面配色が決定したらば、次にその情報を保存します。［配色名］欄に任意の名称を入力し、
［保存］にチェックを入れて、［実行する］ボタンをクリックします。確認ダイアログが表示

されますので、［OK］ボタンをクリックすると、画面配色の一覧に追加されます。

追加

■タイトル背景色

■タイトル文字色

■ページ背景色

■メニュー背景色

■記事背景色
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(13) 画面配色パターンの削除
(a) ［管理者ページ］を開きます。

(b) 画面左側のメニューから［画面配色パターンの削除］をク
リックします。

(c) 削除したい画面配色パターンにチェックを入れて、［削除する］ボタンをクリックします。
確認ダイアログが表示されますので、［OK］ボタンをクリックすると、その配色データは削
除されます。

(14) リンクの設定
(a) ［管理者ページ］を開きます。

(b) 画面左側のメニューから［リンクの管理］をクリックしま
す。

(c) ［サイト名］欄と［URL］欄に登録するサイトの情報を入力し、［追加］ボタンをクリック
すると、サイト情報が登録されます。
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(15) プロフィールの管理
(a) ［管理者ページ］を開きます。

(b) 画面左側のメニューから［リンクの管理］をクリックしま
す。

(c) ブログ管理者の［ハンドル名］［メールアドレス］［ユーザの説明］欄に入力し、［更新する］
ボタンをクリックすると、プロフィールが更新されます。

(16) ブログの初期設定
(a) ［管理者ページ］を開きます。

(b) 画面左側のメニューから［リンクの管理］をクリックしま
す。

(c) ［サイト名］［サブタイトル名］［表示画像のサイズ（幅）］［表示画像のサイズ（高さ）］［記
事表示件数］［記事コメント］の許可を変更して、［変更する］ボタンをクリックします。
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(17) ログインの設定
(a) ［管理者ページ］を開きます。

(b) 画面左側のメニューから［ログインの設定］をクリックし
ます。

(c) ［パスワード］欄に新しいパスワードを入力して、［変更する］ボタンをクリックすると、
パスワードが変更されます。
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(18) アクセスログの表示
(a) ［管理者ページ］を開きます。

(b) 画面左側のメニューから［アクセスログ］をクリックしま
す。

(c) ［時間別アクセスログ］［ページ別アクセス］［IP アドレス別アクセスログ］がそれぞれ表
示されます。

(19) ログアウト
(a) ［管理者ページ］を開きます。

(b) 画面左側のメニューから［ログアウト］をクリックすると、
管理者ページからログアウトすることができます。
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